
WHAT HAPPENS TO YOUR PHIRST SUBMISSION? 
Information inside brackets indicates a PHIRST system “state” and reflects progress through 

system.  You’ll see the current state displayed in upper left corner of study workspace. 

*Research Subjects Specialist on IRB staff who shepherds submission through the process. 
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PI Drafts New Application 

 [Pre‐Submission] 

“Submit Application to 

IRB” Activity               

[Pre‐Review]

Assigned to Exempt 

Team for RSS* Review 

RSS sends Concerns to 

you. You “Respond to 

Concerns” 

 [Concerns Pending] 

Assigned to IRB‐X or IRB 

FC for RSS* Review     

[In‐Review] 

RSS assigns to IRB 

Member/Reviewer 

Tabled  

Needs revision or more 

information. Need PI 

response.  

[Concerns Pending] 

Approved with 

Administrative Changes: 

Not final approval. PI 

must respond to obtain 

final approval and 

stamped docs.  

[Concerns Pending] 

RSS sends for ancillary 

reviews if needed (P&T, 

Radiation, HIPAA, etc.) 

IRB X/FC Reviewed at 

IRB Meeting; Exempt 

has single reviewer 

[In review] 

You respond to tabled 

letter; RSS sends for re‐

review 

[In review] 

You respond to 

Administrative Changes 

and satisfy all 

requirements. 

[In review] 

APPROVED 

Approval letter 

approved by Chair, 

docs watermarked and 

uploaded into PHIRST.      

[Post‐Review] 


